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Cermenate, 10/12/2018 

  

AVVISO/PROCEDURA NEGOZIATA 

PER LA REALIZZAZIONE DI UN VIAGGIO D’ISTRUZIONE  

IL 17-18 GENNAIO 2019 o IL 24-25 GENNAIO 2019 – APRICA (SO) 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
 
Visto il Decreto Interministeriale n. 129/2018 concernente le “Istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche” ed in particolare gli artt. 43, 44 e 46; 
 
Visto il D.Lgs. n.50/2016 (Codice dei contratti pubblici) e il D.Lgs. n.56/2017 
(correttivo al Codice degli appalti); 

 

INDICE 
 

una procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera b) del D. Lgs n. 50/2016 con 
richiesta di offerta ad almeno 5 operatori economici da aggiudicare secondo il principio 
dell’offerta economicamente più vantaggiosa.  
Le agenzie in indirizzo, pertanto, sono invitate a partecipare alla procedura che sarà esperita 
nel rispetto delle condizioni e delle prescrizioni indicate nella presente lettera di invito, per 
l’acquisto di un “pacchetto completo” relativo all’organizzazione e all’espletamento di un 
viaggio di istruzione nel periodo 17-18 gennaio 2019 o 24-25 gennaio 2019 ad APRICA 
(SO). Sono ammessi alla gara solo le Agenzie di Viaggio e i Tour Operator di documentata 
affidabilità per capacità tecnico-professionale ed economico-finanziaria.  

 

 
1 – INDICAZIONI GENERALI 
Ciascuna Agenzia/Tour Operator dovrà presentare la sua offerta trasmettendo distintamente la 
Documentazione Amministrativa (Busta 1), la Proposta Tecnica (Busta 2) e la Proposta 
Economica (Busta 3) relativa al viaggio d’istruzione in oggetto. 
 
2 – PROCEDURA DI GARA E CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 
Il termine per la presentazione delle offerte, da predisporre e da presentare nel rispetto delle 
modalità indicate nel seguito della presente, è fissato entro e non oltre le ore 12:00 del 
20/12/2018 presso la segreteria della scuola. 
 
L’apertura delle buste avverrà lunedì 21/12/2018 alle ore 8:30 presso la sede dell’Istituto per 
poi procedere alla valutazione delle offerte e alla predisposizione del prospetto comparativo. 
L’aggiudicazione avverrà col sistema dell’offerta economicamente più vantaggiosa, tenendo 
conto: a) delle esperienze pregresse in materia, b) del rapporto qualità/quantità dei servizi, c) 
condizioni generali anche di natura economica. Si procederà all’aggiudicazione anche nel caso 
pervenga una sola offerta. 
 
 
 
 
3 – SERVIZI RICHIESTI 
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 Viaggio d’istruzione di 2 giorni per n. 46 alunni, di cui 1 diversamente abile (disabilità non 

fisica), e n. 4 accompagnatori, nel periodo compreso tra il 17-18 gennaio 2019 o il 24-25 
gennaio 2019 in località Aprica (SO), secondo il seguente programma: 

 Partenza al mattino da Cermenate Piazza Donatori di sangue e arrivo ad Aprica; 
 Sistemazione in hotel almeno 3***, vicino alle piste da sci, raggiungibili a piedi, con 

pensione completa dal pranzo del giorno di arrivo al pranzo del giorno di partenza, 6 ore 
di lezione di sci suddivise in 2 ore il pomeriggio del primo giorno, 2 ore la mattina del 
secondo giorno più 2 ore il pomeriggio del secondo giorno; noleggio attrezzature, skipass, 
assicurazione e pullman; 

 rientro a Cermenate il 2° giorno in serata.  
 

Il concorrente deve altresì garantire il vitto adeguato qualora fossero presenti studenti o 
accompagnatori affetti da intolleranze e/o disturbi alimentari. 
 
4 – IMPORTO A BASE DI GARA 
 
I costi dell’offerta dovranno essere specificatamente riferiti a: 
 n.46 alunni 
 n.4 accompagnatori. 
Il costo totale dovrà coprire tutte le spese di cui al punto 3, carburante, pedaggi autostradali, 
parcheggi, IVA, diaria vitto e alloggio autista/i, eventuale secondo autista nelle circostanze 
previste dalla C.M. n. 291 del 14/10/1992. 
La scuola s’impegna a procedere alla liquidazione in 2 tempi: il 50% entro una settimana dalla 
partenza; il restante 50%, a saldo, dopo lo svolgimento del viaggio. 
 
5 – CONDIZIONI GENERALI 
 
L’offerta dovrà prevedere: 

 Il soddisfacimento di tutte le richieste esattamente come descritte al punto 3 e 4; 
 Eventuali offerte migliorative; 
 Schede illustrative dei luoghi e delle strutture che ospiteranno il viaggio d’istruzione con 

dichiarazione relativa alla piena disponibilità dei servizi, degli alloggi rispettosi dei 
parametri di sicurezza Europei e degli impianti occorrenti e necessari alla realizzazione del 
viaggio come descritto;  

 Programma delle attività dettagliato giorno per giorno; 
 Eventuali altri documenti attestanti la qualità delle strutture. 
 
 
6 – CONDIZIONI PER L’AMMISSIONE ALLA GARA 
 
Per essere ammessi alla gara è necessario possedere i seguenti requisiti: 
1) requisiti di ordine generale (capacità giuridica di ordine morale e professionale) di cui all’art. 
38 comma 1, lett. a), b),c),d),f),g),h),i) ed m), del D.Lgs. 50/2016; 
2) requisiti di idoneità professionale di cui all’art. 39 comma 1 del D.Lgs. 50/2016, Iscrizione 
alla C.C.I.A.A. in cui sia esplicitato chiaramente il possesso delle licenze per lo svolgimento di 
attività di Agenzia/Tour Operator; 
3) requisiti di ordine speciale (economico-finanziari e tecnico-professionali) di cui all’art. 83 del 
D.Lgs. 50/2016. 

mailto:coic84700r@istruzione.it
mailto:coic84700r@pec.istruzione.it
http://www.iccermenate.gov.it/


 
 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITÀ E DELLA RICERCA 
ISTITUTO COMPRENSIVO CERMENATE 

Via Alfieri - 22072 CERMENATE (CO) 
tel. 031 771358 - fax 031 722632 - c.f. 81004150132 

coic84700r@istruzione.it coic84700r@pec.istruzione.it www.iccermenate.gov.it 

 

           

 3 

Dichiarazione concernente il fatturato globale, dell’Agenzia/Tour Operator e l’importo relativo a 
forniture di medesimo oggetto, realizzate presso Istituzioni Scolastiche negli ultimi tre esercizi 
finanziari; 
4) dichiarazione cumulativa allegata. 
 
7–TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
 
Il termine per la presentazione delle offerte, da predisporre e da presentare nel rispetto delle 
modalità di seguito indicate, è fissato per le ore 12:00 del 20/12/2018. Il plico contenente la 
Documentazione Amministrativa (Busta 1), la Proposta Tecnica (Busta 2) e la Proposta 
Economica (Busta 3), pena l’esclusione dalla procedura, dovrà pervenire entro il termine di 
ricezione, a mezzo raccomandata oppure consegnato a mano al seguente indirizzo: 
Istituto Comprensivo di Cermenate – Via Alfieri  - Cermenate. Non farà fede il timbro postale. 

Il plico chiuso, controfirmato sui lembi di chiusura, dovrà riportare l’indicazione della ragione 
sociale del mittente, il numero di protocollo della presente nota e l’oggetto della gara “Offerta 
viaggio istruzione “APRICA 17-18 GENNAIO 2019” o “APRICA 24-25 GENNAIO 2019”. 

Il suddetto plico deve contenere la documentazione amministrativa, l’offerta tecnica e l’offerta 
economica, in tre distinte buste chiuse e firmate sui lembi di chiusura: 

BUSTA “A”, sigillata e contrassegnata dall’etichetta “Documentazione Amministrativa” 
contenente: 

1) Dichiarazione sostitutiva cumulativa (ex art. 47 D.P.R. 28/12/2000 n. 445) firmata dal 
legale rappresentante in cui la Ditta dichiari: 

1. che è in possesso dei requisiti di cui al precedente punto 6; 
2. che è in regola con gli adempimenti contributivi INPS, INAIL ecc, sulla base della rispettiva 
normativa di riferimento; 
3. che ha avuto modo di valutare tutte le circostanze che hanno portato alla determinazione 
del prezzo e che ha considerato lo stesso congruo e remunerativo; 
4. che mantiene la validità dell’offerta per tutta la durata del viaggio; 
5. di essere in grado di anticipare, ove necessario, le somme richieste per la prenotazione dei 
servizi compresi nell’offerta (Viaggio, vitto e alloggio e pedaggi autostradali) per il 50%; 

6. di avere esperienze qualificate nei viaggi d’istruzione; 

7. di essere iscritta alla C.C.I.A.A. e di essere in possesso delle licenze per lo svolgimento di 
attività di Agenzia/Tour Operator, impegnandosi ad esibire Visura Camerale, in caso di 
aggiudicazione. 
 
2) Capacità Tecnica: dichiarazione firmata dal Legale Rappresentante della Ditta concernente il 
fatturato globale dell’Agenzia/tour Operator e l’importo relativo a forniture di medesimo 
oggetto, realizzate presso Istituzioni Scolastiche negli ultimi tre esercizi finanziari. 

BUSTA “B” sigillata e contrassegnata dall’etichetta “Offerta tecnica” contenente: 

indicazioni circa il servizio di trasporto, la tipologia e l’ubicazione della struttura alberghiera, la 
sistemazione nelle camere e il trattamento di ristorazione (tipo di colazione, numero di portate 
a pranzo e cena, ai tavoli/self-service, buffet, bevande); numero e durata delle lezioni e 
numero dei maestri di sci; noleggio dell’ attrezzatura.  

indicazioni in merito all’esperienza nel settore e al numero di viaggi del tipo in oggetto 
realizzati con le scuole della provincia e non (elenco degli istituti scolastici). 

BUSTA “C” sigillata e contrassegnata dall’etichetta “Offerta economica” contenente: 
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il costo a persona del viaggio (comprensivo di tutte le voci previste nell’offerta tecnica), il 
numero di gratuità previste, la camera singola ai docenti. 

Qualora vi sia discordanza tra il numero in lettere e quello in cifre, sarà ritenuta valida 
l’indicazione più vantaggiosa per l’Istituzione scolastica. 

 
8–  CRITERI PER L’AGGIUDICAZIONE  
La presente procedura sarà aggiudicata in base al criterio dell’offerta più vantaggiosa 
attraverso l’attribuzione di un punteggio massimo di 100 punti così ripartiti: 
a) caratteristiche qualitative sul pacchetto offerto: max 60 punti su 100; 
b) prezzo: max 40 punti su 100. 
Le offerte presentate dalle ditte concorrenti saranno sottoposte all’esame di un’apposita 
Commissione di Valutazione che assegnerà i punteggi con le seguenti modalità: 
 
1) Calcolo punteggio qualità 

 
La valutazione sarà effettuata dalla Commissione sulla base dei seguenti fattori ponderali: 
Max punti 60: 
a) qualità delle strutture organizzative - sistemazione camere - ubicazione alloggio - 
ristorazione e degli automezzi utilizzati: max punti 30 
b) qualità del programma (vicinanza alle piste, noleggio attrezzatura, attività sportiva con i 
maestri di sci): max punti 10 
c) esperienza del proponente l’offerta quale operatore specializzato in viaggi d’istruzione per 
studenti delle Istituzioni scolastiche statali (2 punti per ogni esperienza) Max punti 10. 
d) esperienza del proponente l’offerta quale operatore specializzato viaggi d’istruzione con la 
nostra Istituzione scolastica andati a buon fine (5 punti per ogni esperienza) max punti 10. 
 
Il giudizio della Commissione esaminatrice dell’offerta in relazione alle specifiche del bando 
sarà insindacabile. 
 
2) Calcolo Punteggio Prezzo 
 
Valutazione del prezzo: max 40 punti su 100; in subordine all’accettazione di uno scostamento 
del numero di partecipanti fino a 4 unità (max punti 5), in funzione del numero delle gratuità e 
camera singola ai docenti (max punti 10). 
In particolare i 40 punti relativi al prezzo saranno calcolati nel seguente modo: 
punteggio = 40 x prezzo minimo*/prezzo offerto** 
* Prezzo più basso tra tutte le offerte pervenute 
** Prezzo indicato da ciascuna ditta offerente a cui occorre attribuire un punteggio. 
 
La Commissione, quindi, proporrà l’aggiudicazione della gara a favore della ditta che, dalla 
somma punteggio + punteggio prezzo, avrà ottenuto il punteggio più elevato. 
Saranno ritenute nulle e comunque non valide e quindi escluse le offerte formulate in 
maniera diversa dalle indicazioni contenute nelle norme di partecipazione e nei 
documenti allegati. 
Difformi modalità di compilazione e presentazione dell’offerta o la mancata 
presentazione in allegato di uno solo dei documenti richiesti, potrà essere causa di 
esclusione dalla gara. 
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9 – PUBBLICITA’ 
Il presente bando è diffuso con le seguenti modalità: 

- Pubblicazione sul sito web dell’Istituto (www.iccermenate.gov.it) 
- Invio tramite mail agli operatori economici non inferiori a cinque con invito alla 

presentazione delle offerte. 
 
 
10 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Il responsabile del procedimento è il DSGA Mariella Buttiglieri. 
 
11-  INFORMATIVA AI SENSI  DEL D.Lgs. 196/03 
L’Istituzione scolastica informa che i dati forniti dai concorrenti per le finalità connesse alla 
gara di appalto e per l’eventuale successiva stipula del contratto, saranno trattati dall’ente 
scolastico in conformità alle disposizioni del d.lgs. 196/03 e saranno comunicati a terzi solo per 
motivi inerenti la stipula e la gestione del contratto. 
Le ditte concorrenti e gli interessati hanno facoltà di esercitare i diritti previsti dall’art. 7 del 

d.lgs. 196/03. 

 

 

 

                                                                     IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE 

  Prof.Angela Serena Ildos 
             Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 

           Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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